
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HIRARC DOCUMENTATION 
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DOCUMENTATION  

• A hazard documentation is a summarized record of the hazards 

identified in an organizations 

• Setiap HIRARC mestilah didokumentasikan sepenuhnya. 

• Borang HIRARC mestilah dilengkapkan oleh pasukan HIRARC dan 

ditandatangani oleh kakitangan yang bertanggungjawab dalam bidang 

tersebut.  

• Bahagian yang bertanggungjawab terhadap hazard tersebut dan 

pengawalannya dikehendaki menyimpan semua laporan penaksiran selama 
sekurang-kurangnya tiga tahun.  
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LIKELYHOOD AND SEVERITY  
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Add a Footer 4 
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Add a Footer 5 
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KAWALAN RISIKO 
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• Pihak yang berkuasa di bahagian berkenaan bertanggungjawab 
untuk memastikan kawalan yang efektif dan tepat pada masanya 
diguna pakai terhadap hazard dan menyampaikan keputusan 
tersebut kepada kakitangan yang mengemukakan laporan. 

 

• Majikan hendaklah menerangkan seluruh HIRARC kepada 
kakitangan, memantau tindakan susulan dan menyimpan semua 
rekod.  
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CONTOH BORANG 
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BORANG HIRARC  

Jabatan/Unit/Makmal/Wad/Stor   KK TAMAN KERINCHI 
Disediakan oleh:                                

(Name, Designation, Signature) 
  

Proses Kerja:  Menjalankan prosedur klinikal 
Tarikh disediakan: Daripada: Hingga: 

Lokasi:  Bilik Prosedur 

Disahkan Oleh:                                                 

(Name, Designation, Signature) 
  

Disemak oleh:                                  

(Name, Designation, Signature) 
  

Tarikh disahkan:    
Tarikh disemak:   

Tarikh semakan semula:   

1. PENGENALPASTIAN HAZARD 2. ANALISA RISIKO 3. KAWALAN RISIKO 

No. Aktiviti Kerja Hazad 

Yang Boleh 

Mengakibatkan 

/Kesan 

Kawalan Risiko     

( sedia ada) 
Kebarangkalian (A) Keterukan(B) 

Tahap risiko  

(A) x (B) 

Langkah kawalan 

yang disarankan 

Orang Yang 

Bertanggungjawab ( 

Tarikh Tamat/Status) 

  

Membuat Prosedur ECG, 

Funduscopy 

Falling hazards 

associated with slips, 

trips and falls  

  

Kecederaan  

fizikal , luka, tulang 

retak (fracture) 

Warning Sign  3   2 6 

Install slip 

resistant 

flooring.  

 

Maintain good 

housekeeping 

practices 

PPP/ SN  



12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Tetapkan  orang yang sesuai untuk melaksanakan kawalan risiko 
yang disarankan dan nyatakan tarikh dan status tindakan susulan  

• Ulang HIRARC bagi aktiviti dan proses lain  

• Laksanakan satu lagi pusingan HIRARC selepas langkah kawalan 
dilaksanakan  

• Semak HIRARC setiap tiga tahun atau apabila terdapat 
perubahan dalam proses atau aktiviti  
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IMPORTANCE OF DOCUMENTATIONS 

• Reduce the time spent by staff looking for information 

• Facilitates the effective sharing of information's 

• Reduce the unnecessary duplication of information 

• Identifies how long records need to be kept 

• Optimizes the legal admissibility of records to defend malicious 

litigation 

• Support risk management and business continuity planning. 

Jabatan Kesihatan Negeri Johor, Bahagian Kesihatan Awam 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TERIMA KASIH 


